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Положение
о режиме занятий
в АНО ДПО УЦ «Клаксон+»

I.Общие положения
Положение о режиме учебных занятий разработано на основе следующих документов:
- Конституция РФ от 12.12.1993 г.;
- Федеральный Закон «Об образовании в Российской Федерации» № 273 от 29.12.2012;
- Трудового кодекса РФ от 01.02.2002г. (с изменениями и дополнениями);
- Устава АНО ДПО УЦ «Клаксон+»;
- Правил внутреннего трудового распорядка для работников АНО ДПО УЦ «Клаксон+».
1.1. Настоящее Положение устанавливает режим АНО ДПО УЦ «Клаксон+», график посещения занятий обучающимися.
1.2. Режим работы АНО ДПО УЦ «Клаксон+» определяется приказом руководства в начале календарного года.
1.3.Режим работы АНО ДПО УЦ «Клаксон+», посещение занятий обучающимися  действует в течение календарного года. Временное изменение режима работы структурных подразделений возможно только на основании приказов АНО ДПО УЦ «Клаксон+».
1.4. Настоящее положение регламентирует функционирование АНО ДПО УЦ «Клаксон+» в период организации образовательного процесса, а также посещение АНО ДПО УЦ «Клаксон+» обучающимися.
1.5. Режим работы руководителя АНО ДПО УЦ «Клаксон+» и его заместителей определяется с учетом необходимости обеспечения руководства деятельностью АНО ДПО УЦ «Клаксон+».

II. Цели и задачи
2.1. Упорядочение учебного процесса в соответствие с нормативно-правовыми документами;
2.2.Обеспечение конституционных прав обучающихся на образование.

III. Режим работы АНО ДПО УЦ «Клаксон+» во время организации образовательного процесса.
3.1. Организация образовательного процесса регламентируется образовательными программами,  календарным графиком.
3.2. Продолжительность обучения:
Обучение начинается с набора группы и издания приказа о зачислении. Продолжительность обучения устанавливается согласно образовательной программы.
3.3. Регламентирование образовательного процесса.
Обучение по программе делится на недели.
3.3.1.Регламентирование образовательного процесса на неделю.
Продолжительность учебной рабочей недели:
- 6-ти дневная рабочая неделя.
3.3.2. Регламентирование образовательного процесса на день.
Учебные занятия организуются с 8.00 до 22.00
Начало занятий в 8.00
Продолжительность занятий:
45 минут (теория), 60 минут (практическое обучение).
3.4. Организацию образовательного процесса осуществляют преподаватели и специалисты в соответствии с перечнем обязанностей, установленных «Должностной инструкцией».
3.5. Преподавателям категорически запрещается впускать в учебное заведение посторонних лиц без предварительного разрешения директора .
3.6. Прием обучающихся и (или) родителей (законных представителей) директором АНО ДПО УЦ «Клаксон+» осуществляется каждый понедельник с 9.00 до 15.00.
3.7. Категорически запрещается производить замену уроков по договоренности между преподавателями без разрешения руководителя АНО ДПО УЦ «Клаксон+».
3.8. Изменение в режиме работы АНО ДПО УЦ «Клаксон+» определяется приказом директора АНО ДПО УЦ «Клаксон+» в соответствие с нормативными - правовыми документами.
3.9. Все обучающихся по окончанию обучения проходят квалификационный экзамен (по образовательным программам подготовки водителей транспортных средств) ИЛИ итоговую аттестацию (по дополнительному профессиональному образованию повышения квалификации).

IV. Режим работы в выходные и праздничные дни.
Работа сотрудников в выходные и праздничные дни осуществляется в соответствии со статьями 111,112 Трудового Кодекса Российской Федерации и регламентируется приказом директора.












































Автономная некоммерческая организация
Дополнительного профессионального образования
Учебный Центр «Клаксон+»


                                                                                 Утверждаю
Директор АНО ДПО УЦ «Клаксон+»
                                                                            ____________/Тимощенко Н.Е./
                                                                            ______________________2016 г.









Положение
о режиме занятий
в АНО ДПО УЦ «Клаксон+»











г. Светлый
